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 ٍاحذ سبصهبًی : هشوض ثْذاضت ضْشستبى -2           ػٌَاى پست سبصهبًی : وبسضٌبس ثْذاضت هحیظ                         -1

 سضتِ ضغلی : وبسضٌبس ثْذاضت هحیظ -4    سستِ : ثْذاضتی ٍ دسهبًی                                                                  -3

 ػٌَاى سشپشست هستمین : وبسضٌبس هسئَل ثْذاضت هحیظ  -6               گشٍُ ٍ عجمِ ضغلی )ٍسٍد ثِ ضغل(                                          -5

ِ  ًَیسٌذُ ٍ تجضیِ ٍ تحلیل گش ضغل : گشٍُ هٌْذسی ثْذاضت هحیظ ضبّشٍد -7
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 ثبصدیذ اص وبسگبّْب ٍوبسخبًجبت هَاد غزایی ٍ ثجت ثبصسسی ّب ٍ هستٌذات. -

 غزایی ٍ هغبثمت ثب استبًذاسدّبی هشثَعِ .هَاد ػَاهل هحیغی اص جولِ آة، َّا  ٍ وٌتشل  -

 ثشًبهِ سیضی، ثبصدیذ ٍ ًظبست ثش ٍضؼیت ثْذاضتی هشاوض، اهبوي ٍ تبسیسبت هشتجظ ثب ثْذاضت هحیظ. -

 .ًظبست ثش ٍضؼیت ثْذاضتی هشاوض تْیِ، تَصیغ ٍ فشٍش هَاد غزایی، آضبهیذًی، آسایطی، ثْذاضتی، اهبوي ػوَهی -

 ي ٍ آییي ًبهِ ّبی ثْذاضت هحیظ.ًظبست ثش اجشای لَاًی -
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 تبهیي سلاهت آة، َّا ٍ هَاد غزایی -

 ثْسبصی هشاوض تْیِ ٍ تَصیغ هَاد غزایی ٍ اهبوي ػوَهی -

 ووه ثِ ػولیبت ثْسبصی هحیظ سٍستبّب -

 استمبء سغِ سلاهت ٍ ثْذاضت ػوَهی ٍ وٌتشل ثیوبسیْب -
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 ضشح ٍظبیف داسای هسئَلیت ّبی ریل هی ثبضذ : ضبغل ایي پست ثشاسبس

، اهبوي ػوَهی، ثیوبسستبًْب ٍ هشاوض دسهبًی ثخص دٍلتی ٍ ثْذاضتیفشٍش هَاد غزایی، آضبهیذًی، آسایطی،  تَصیغ ٍهشاوض تْیِ، ثبصدیذ  -

 خػَغی

 غزایی هَاد ٍوبسخبًجبت ٍوبسگبّْب ٍتَصیغ تْیِ هشاوض ٍ  تشثیتی آهَصضی، ثبصدیذ اهبوي -

. هغبثك دستَسالؼول ..ٍ َّا غزایی، هَاد فبضلاة، ٍ آة ثشداسی ًوًَِ -  

 190سسیذگی ثِ ضىبیبت هشدهی ٍ سبهبًِ  -

 لبًَى هجبصات اسلاهی 688تؼضیشات حىَهتی ٍ هبدُ  39هَاد خَسدًی ٍ آضبهیذًی، هبدُ  13اجشای لبًَى اغلاح هبدُ  -
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 هؤثش ثب:ضبغل ایي پست ثػَست هستمین ٍ 

 سئیس هشوض ثْذاضت ضْشستبى -

 وبسضٌبس هسئَل ثْذاضت هحیظ  -

  ٍ خبًِ ّبی ثْذاضت سئیس هشوض / پبیگبُ خذهبت جبهغ سلاهت -

ثخطی  ثشٍىولیِ اسگبى ّبی  ٍ ضْشداسیْب، هحیظ صیست، هجبهغ اهَس غٌفی ٍ اتحبدیِ ّب، آهَصش ٍ پشٍسش، داهپضضىی، هشاجغ لضبیی -

 .ثْذاضت هحیظ استجبط وبسی داسد ثب ٍاحذوِ 
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ضبغل ایي پست دس چبسچَة لَاًیي ٍ همشسات ٍ ثب ّوبٌّگی وبسضٌبس هسئَل ٍ وبسضٌبسبى ستبدی ٍ هسئَلیي هبفَق، دس صهیٌِ ضشح 

 ٍظبیف ثْذاضت هحیظ اختیبسات لاصم سا داسد.
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 گستشدگی حَصُ فؼبلیت ّبی ثْذاضت هحیظ  -

 لضٍم استجبط ثب سبصهبى ّب ٍ ًْبدّبی هتؼذد ثشٍى ثخطی  -

 سًٍذ سٍثِ افضایص ٍ تٌَع فؼبلیتْب دس هشاوض ػشضِ هَاد خَسدًی، آضبهیذًی، دخبًی ٍ... -

 ثشٍص اپیذهی ّب ٍ ثیوبسیْبی ًَپذیذ ًظیش وشًٍب -

 ضشایظ اجتوبػی ٍ التػبدی جبهؼِ -

 190ضىبیبت هتؼذد هشدهی ٍ سبهبًِ  -

 ثستش سبصی هٌبست دس خػَظ ٍظبیف اجشایی ٍ ًظبستی ثْذاضت هحیظ دس ثیي الطبس هختلف هشدم - 

 هحذٍدیت ضذیذ هٌبثغ هبلی -

 ووجَد ٍ ثِ سٍص ًجَدى اهىبًبت تطخیػی دس صهیٌِ ثْذاضت هَاد خَسدًی، آضبهیذًی، آسایطی ٍ ثْذاضتی -
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2فشم ضوبسُ   

 فرم شرایط احراز
 سضتِ ضغلی : وبسضٌبس ثْذاضت هحیظػٌَاى پست سبصهبًی : وبسضٌبس ثْذاضت هحیظ    سستِ : ثْذاضتی دسهبًی        

 

 

 تشجیحبٌ دس سضتِ  ثْذاضت هحیظ  دوتشا یب لیسبًس فَق لیسبًس،:  گَاّیٌبهِ داضتي

 

 هذسن تحػیلی پیطٌْبدی وِ دس عشح عجمِ ثٌذی پیص ثیٌی ًطذُ:
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 ّبی ضبخع – فبضلاة تػفیِ هذیشیت – سٍستبیی هٌبعك ٍ ضْشی ثبص ٍ ثستِ فضبی دس َّا آلَدگی –فبضلاة ٍ آة آصهبیطبت

 - هذاسس هحیظ ثْذاضت – غزایی هَاد ٍ ایوٌی ثْذاضت – ثْذاضت هشاوض تْیِ ٍ تَصیغ ٍ اهبوي ػوَهی – هحیظ ثْذاضت

 –پضضىی ٍ ٍیژُ  پسوبًذّبی هذیشیت – ّب پسوبًذ هذیشیت – آة آضبهیذًی گٌذصدایی ٍ تػفیِ– ثیوبسستبًْب هحیظ ثْذاضت

 وٌتشل حطشات ٍ جًَذگبى ًبلل پضضىی  –هذیشیت سلاهت هحیظ دس ضشایظ اضغشاس 
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تخػػی ثب اضتغبل ػولی دس ٍاحذ ّبی ثْذاضت هحیظ ضبغل ایي پست ثؼذ اص وست تجبسة ػلوی ٍ عی دٍسُ ّبی ضغلی ٍ 

سبل لبثلیت ّبی لاصم سا وست هی ًوبیذ. 5ضْشستبى ٍ استبى ثِ هذت    ِ
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اجتوبػیٍ  سٍحی، سٍاًی سلاهت جسوبًی، -  

دلت ، توشوض ، لذست تجضیِ ٍ تحلیل هسبئل ٍ هطىلات -  

ّوىبسی ٍ تؼبهلات ثشٍى ثخطی ٍ دسٍى ثخطیداضتي سٍاثظ ػوَهی ثبلا دس جْت جلت  -  
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ضبغل ایي پست ثؼذ اص وست تجبسة ػلوی  ٍ ػولی ٍ احشاص ضشایظ ضغلی لاصم لبثلیت اًتػبة ثِ پست سئیس گشٍُ وبسضٌبسبى 

 ثْذاضت هحیظ ٍ حشفِ ای سا داسد
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هَثشسّجشی  -  

اخلاظ دس اسائِ خذهت -  

جذیت ٍ پطتىبس  -  

غجش ٍ ثشدثبسی -   

ػطك ٍ ػلالِ ثِ وبس -   

سؼِ غذس ٍ اًتمبد پزیشی -   

ػذم تجؼیض -   

جلت اػتوبد هشدم -   

خیشخَاّی ٍ آهَصش ًبغحبًِ -   

صیشن ٍ ثبَّش ضٌبس، ٍظیفِ -   

 پزیشی هسئَلیت -

ساصداسی -   

حسي خلك ٍ پشّیض اص غشٍس ٍ تىجش -   
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ُ وبسضٌبسبى سئیس گشٍ  

ْبتطىیلات ٍ ثْجَد سٍض  

 هؼبٍى اجشایی  

هذیش تطىیلات ، آهَصش   

 ٍ ثَدجِ ثشًبهِ ای 

 هؼبٍى ثْذاضتی  

 تجضیِ ٍ تحلیل گش ضغل   هؼبٍى پطتیجبًی  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فرم شرح وظایف پست سازمانی

ٍصاست یب هَسسِ : داًطگبُ ػلَم پضضىی ٍ  -1

 خذهبت ثْذاضتی دسهبًی ضبّشٍد

 ٍاحذ سبصهبًی: هشوض ثْذاضت ضْشستبى -2

 پست سبصهبًی:ضوبسُ  -5 ػٌَاى پست:وبسضٌبس ثْذاضت هحیظ -4 هحل جغشافیبیی: ضبّشٍد -3

 سضتِ ضغلی: وبسضٌبس ثْذاضت هحیظ -7 سستِ: ثْذاضتی ٍ دسهبًی -6

 ثشًبهِ سیضی، ثبصدیذ ٍ ًظبست ثش ٍضؼیت ثْذاضتی هشاوض، اهبوي ٍ تبسیسبت هشتجظ ثب ثْذاضت هحیظ.-1

یغ ٍوبسگبّْب ٍوبسخبًجبت ًظبست ثش حسي اجشای استبًذاسدّبی ثْذاضت هحیظ دس اهبوي آهَصضی، تشثیتی  ٍ هشاوض تْیِ ٍتَص -2

 هَاد غزایی.

ًظبست ثش ٍضؼیت ثْذاضتی هشاوض تْیِ، تَصیغ ٍ فشٍش هَاد غزایی، آضبهیذًی، آسایطی، ثْذاضتی، اهبوي ػوَهی، ثیوبسستبًْب -3

 ٍ هشاوض دسهبًی ثخص دٍلتی ٍ خػَغی .

 هحیغی ٍ هْبس ثیوبسی .ضشوت دس ثشًبهِ ّبی وٌتشل اپیذهی ّب ٍ آهَصش ثِ هٌظَس وٌتشل ػَاهل  -4

 سسیذگی ثِ ضىبیبت هشثَعِ ثِ ثْذاضت هحیظ ٍ اسائِ پیطٌْبدات ثِ همبهبت هشثَعِ . -5

 ّوىبسی دس ثشًبهِ سیضی ٍ ثشسسی ثشًبهِ ّبی ثْذاضت هحیظ ضْشستبى ثب ًظش همبم هبفَق . -6

پسخَساًذ ثِ خبًِ ّبی ثْذاضت ٍ ٍاحذّبی  جوغ آٍسی ٍتجضیِ ٍتحلیل آهبس فؼبلیت ّب ٍاستخشاج ضبخع ّبی هشثَعِ ٍاسسبل-7

 تبثؼِ .

 استجبط ثب هَسسبت ػلوی ٍتحمیمبتی ثِ هٌظَس وست آخشیي اعلاػبت دس صهیٌِ ثْذاضت هحیظ.-8

 پیص ثیٌی ًیبص هٌذی ّبی ٍاحذ ثْذاضت هحیظ ٍپیگیشی آى تبحػَل ًتیجِ .-9 

داًطجَیبى ػلَم پضضىی ثب ّوبٌّگی ستبد هؼبًٍت ّوىبسی دس آهَصش ٍوبسآهَصی داًطجَیبى ثْذاضت هحیظ ٍسبیش -10

 ثْذاضتی.

 ثبصدیذ اص وبسگبّْب ٍوبسخبًجبت هَاد غزایی ٍ ثجت ثبصسسی ّب ٍ هستٌذات. -11

 وٌتشل آة ٍ هَاد غزایی ) ضبهل ًوًَِ ثشداسی آة ٍ فبضلاة، هَاد غزایی، َّا ٍ... ( ٍ هغبثمت ثب استبًذاسدّبی هشثَعِ . -12

 ّبی ػولیبت ثْسبصی هحیظ سٍستبّب . ًظبست ثش عشح-13

ضشوت دس وویسیًَْبی دسٍى سبصهبًی ٍثشٍى سبصهبًی ٍػضَیت دس وویتِ ّبی هشثَعِ ثِ هٌظَس اظْبس ًظش دس خػَظ  -14

 هسبیل سٍص ثْذاضت هحیظ ثب ّوبٌّگی ستبد هؼبًٍت.

 خلات هَثش ٍ لاصم .ضشوت دس ػولیبت ثْذاضت هحیظ دس ضشایظ اضغشاس ٍ ثلایبی عجیؼی ٍ اًجبم هذا-15

 .ًظبست ٍ وٌتشل ثْذاضتی ٍ حفبظتی هشاوض پشتَپضضىی ٍ تجضیِ ٍ تحلیل ٍ اسائِ ًتبیج -16

 ضشوت فؼبل دس دٍسُ ّبی آهَصضی هشتجظ ثب ضغل دس جْت افضایص سغح آگبّی ٍ هْبست.  -17 

 بًجبت هَاد غزایی ٍاهبوي ػوَهی .اظْبس ًظش دس خػَظ ًمطِ ٍعشح ّبی هشثَط ثِ تبسیسبت ثْذاضتی وبسگبّْب ٍوبسخ-18

 آهَصش ثِ گشٍّْبی ّذف ٍ پبیص ٍ اسصضیبثی آًْب.-19

 ثشًبهِ سیضی جبهغ ٍػولیبتی ٍ ًَضتي ثشًبهِ سیضی تفضیلی ثشای فؼبلیت ّب .-20

 ًظبست ثش ػولىشد آهَصضگبّْبی غٌَف . -21

اضت ٍ ّذایت ٍ ًظبست ثش وبس ثَْسصاى دس صهیٌِ ثْذاضت ًظبست ٍ ثبصدیذ ثْذاضتی هستوش اص ٍاحذّبی تبثؼِ) خبًِ ّبی ثْذ  -22

 .هحیظ

 دس صهیٌِ هسبئل ثْذاضت هحیظ.  ى ثخطی ٍ دسٍى ثخطیشٍٍ جلت ّوىبسی ث ، تؼبهلّوبٌّگیایجبد  -23

آٍسی اعلاػبت ٍ آهبس هَسد ًیبص دس صهیٌِ ّبی هختلف ثْذاضت هحیظ )دس هشاوض تْیِ ٍ تَصیغ ٍ فشٍش  ٍ جوغ ، ًظبستثبصدیذ -24 

 ثْذاضت ، َّا ثْذاضت  ػوَهی ٍ هذاسس( اصلجیل ثْذاضت آة ٍ فبضلاة، ٍ ًگْذاسی هَاد خَسدًی ٍ آضبهیذًی ٍ ثْذاضتی اهبوي
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  …سَاًح ٍ ثلایب ٍ ًبلل،  جًَذگبى ٍ حطشات وٌتشل سٍستب، هحیظ ثْسبصی ، پسوبًذّب دفغ ٍ آٍسی جوغ ، پشتَّب

 هحیظ ثْذاضت هسبئل ثب ساثغِ دس ثْذاضتی ضَاثظ ٍ هؼیبسّب اػوبل ٍ لَاًیي ٍ همشسات اجشای هَسد دس پیگیشی ٍ الذام -25

 اًجبم سبیش اهَس هحَلِ هشتجظ ثب ضغل حست ًظش همبم هبفَق ٍ هغبثك همشسات. -26

  

 اهضبء تبسیخ ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ػٌَاى پست سبصهبًی هشثَعِهسئَلیي 

خِ
س

ً
    هؼبٍى اجشایی تؼییي وٌٌذُ ٍظبیف 

    هؼبٍى ثْذاضتی داًطگبُ تبییذ وٌٌذُ ٍظبیف

    هذیش تطىیلات، آهَصش ثَدجِ ثشًبهِ ای هسئَل ٍاحذ تطىیلات


