
 

 

 

 

 

 

 

ز و تختراهنمای درخواست   موافقت افزایش بخش و تجهی 

  



 شناسنامه سند

 نام سند و تخت ی   بخش و تجه شیموافقت افزا درخواست  راهنمای

 نگارش 2/0

 تاری    خ صدور 12/9/1396

MovafeghatBakhshTajhiz.v.0.2 ام فایل  ن 

ح سند با ذکر جزییات بیان شده است و تخت ی   بخش و تجه شیموافقت افزاراهنمای درخواست در این سند   شر

ا قدرت نما جم سمی   نوسنده /میر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغیی   نویسنده/ ویراستار تاری    خ شر

MovafeghatBakhshTajhiz.v.0.1 0.1 ا قدرت نما 12/9/1396 تهیه فایل اولیه  سمی 

MovafeghatBakhshTajhiz.v.0.2 2 / .  توضیحات تکمیلی در مورد تولید
 خروجی سامانه

ی کریمی 9/10/1396  کیی
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ز و تختایجاد  درخواست فرایند موافقت افزایش بخش و تجهی   
 

ایط زیر:   فرآیند موافقت بخش و تجهی   و تخت با هم انجام می شود اما با شر

در صورتر که بخش جدید اضافه شود، همزمان با تعریف بخش، تعداد تخت مشخص می شود و همچنی   می توان تجهی    .1

 به بخش اضافه شده اضافه کرد. 

 تجهی   به بخش های موجود اضافه کرد.  وانبخشر اضافه نشود، میتدر صورتر که  .2

 در صورتر که هیچ یک از موارد فوق اضافه نشده باشد، می توان به بخش موجود تخت اضافه کرد.  .3

 

  تختدر صورتر که مورد سوم اتفاق افتاده باشد، فرآیند موافقت 
ی

خواهد بود. با توجه به اینکه  بخش های نیازمند به تخت همگ

 که فقط تخت اضافه شده باشد در درخواست، فرآیند تفویض نشده می باشد. تفویض نشده می باشند، در صورتر  

 

 فرم های درخواست

 

 جهت انجام این درخواست از قسمت زیر می تواند اقدام کرد: 

 

وع درخواست انتخاب درخواست مورد نظر وارد  متقاض  قابل نمایش است و بعد از و موسسات  فقت اصولی ها لیست موا، بعد از شر

 صفحه ای مشابه زیر می شویم: 

 

وع فقت بخش و تجهی   با نمایش وضعیت درخواست های موا که لیست در این صفحه نمایش داده می شود. همچنی   جهت شر

 عد از انتخاب این دکمه وارد صفحه زیر می شویم: . باستفاده کرد درخواست جدید از دکمه زرد رنگ می توان 



 

 

همانند تمامی درخواست ها، در ابتدا توضیحاتر شامل نوع موافقت اصولی، تکمیل کننده فرم، شماره درخواست، نوع موسسه، تاری    خ 

و نام موسسه فعال در  گرایش،وضعیت درخواست، نام موسسه،  ندرخواست، دانشگاه، شبکه ، استان، شهر، تعداد تخت بیمارستا

 صورت وجود قابل مشاهده است. 

 

ارسال درخواست و تایید  پس از ثبت اطلاعات لازم از دکمه آتی رنگ ،هوارد شد تکمیل اطلاعات درخواستدر ابتدا باید از قسمت 

/تخت به اداره صدور پروانه ها  ز ارسال می شود. سامانه به صورت هوشمند  استفاده کرده و درخواست موافقت اصولی بخش/تجهی 

 را تشخیص میدهد.  نوع فرایند)تفویض شده/ نشده(، و با تطابق با اطلاعات پایه بر اساس اطلاعات وارد شده

 

 انجام می شود.  زیر   این درخواست در چند مرحله شامل مراحل

 

  



 اطالاعات درخواست. 1

 

 در مورد قوانی   درخواست 
 نمایش داده شده است. د ر ابتدا توضیحاتر

 

 

این و وضعیت نمایش داده می شود دیاگرام فرایند  ، دیاگرام فرایند قابل مشاهده است. که با کلیک بر روی  اول در سطر 

کلی درخواست نمایش در نهایت تمامی اطلاعات  شود.  ت بر روری دیاگرام به رنگ سیی  نمایش داده میسدرخواست بعد از ارسال درخوا

 است.  داده شده

  



 افزایش بخش. 2

 

در این  مرحله در صورت نیاز می توان با کمک دکمه افزایش بخش، درخواست افزایش بخش نمود. در صورتر که بخش نیازمند 

  می شود. نمایش داده تخت باشد، فیلدی جهت وارد کردن تعداد تخت 

 

در این صفحه اطلاعات بخش درخواستر و  میشود. صفحه ای باز   انتخاب بخش جدیدجهت انتخاب بخش، با  کمک دکمه  

 : اد تخت درخواستر قابل نمایش استهمچنی   تعد

 

 

 

همچنی   در صورتر که بخشر اضافه شده باشد در جدول اطلاعات آن نمایش داده می شود. در صورتر که بخش نیازمند تخت 

ویرایش و یا حذف اطلاعات بخش از دکمه های درون نباشد، عبارت "بخش بدون تخت" در جدول نمایش داده می شود. جهت 

 جدول استفاده می شود. 

  



ات. 3 ز  افزایش تجهی 

 

اضافه کرد و در صورتر که  بخش جدید اضافه  تجهی    د تنها به همی   بخش میتواندر صورتر که بخش جدید تعریف شده باش

وبرای اضافه کردن هر بخش باید  نشده باشد، لیسیتر از بخش ها موجود موسسه جهت اضافه کردن تجهی   نمایش داده میشود 

حالات تنها بخش هاتی نمایش داده می شود که  هر دو . در بخش مورد نظر را انتخاب کرد و سپس تجهی   به بخش فوق اضافه کرد 

ات )بر اساس اطلاعات پایه  ( باشند. تعریف شده در سامانه حاوی تجهی  

 در صورتر که بخش تعریف شده نیازمند تخت باشد، امکان اضافه کردن تجهی   وجود ندارد: 

 

ات از دکمه  اتجهت اضافه کردن تجهی   ز  استفاده کرد: میتوان   انتخاب تجهی 

 

  و سپس صفحه ای به صورت زیر باز می شود:  

 



،  د ه پس از کتگاه چندم و مشخصات دستگاه می باشد  سدر این صفحه طالاعات مورد نیاز جهت اضافه کردن تجهی   شامل نام تجهی  

دقت شود که منظور از دستگاه چندم، تعداد دستگاه از همان  اضافه کردن تجهی   فوق اطلاعات در جدول زیر آن نمایش داده می شود. 

 نوع می باشد. 

 

 

  



 افزایش/ کاهش تخت. 4

 

ی به بخش های موجود اضافه نشده باشد، امکان اضافه کردن و یا  در صورتر که بخش جدید تعریف  نشده باشد و همچنی   تجهی  

 در غی  این صورت پیغام زیر را خواهد داد:  . وجود خواهد داشتکاهش تخت از بخش های نیازمند تخت موجود در موسسه فعال 

 

 در صورتر که بخش نیازمند تختر وجود داشته باشد: 

 

 صفحه ای باز میشود:  افزایش تخت/کاهش تختبا انتخاب دکمه های 

 

 بعد از ثبت اطلاعات ، در جدول اطلاعات ثبت شده نمایش داده می شود. 



 

  



 .ارسال درخواست5

 

 نهایت خلاصه درخواست قابل مشاهده است: در 

 

 

 پس از تکمیل اطلاعات از دکمه آتی رنگ بالای صفحه جهت بازگشت با صفحه اصلی می توان استفاده کرد: 

 

 

  



ز   گردش کار فرایند موافقت افزایش بخش و تجهی 

د: به صورت زیر است که هر قسمت به تفکیک مورد بررسی گردش کار  نمای کلی فرآیند و    قرار میگی 

ز نوشته روی فلش ها ، معادل  ز درون مستطیل هل به عنوان وضعیت فعلی و مت  : به طور کلی در تمامی دیاگرام ها، مت  راهنمایی

های مختلف را ایجاد می   دکمه های هست که در اقدام و کارشناسی برای جابه جایی درخواست ها در کارتابل دیده می شود  و مسی 

 . کند 

 فرایند به صورت تفویض شده می باشد: در حالت  که 

 

اولی   مرحله پس ازهر ارسال درخواست، بررسی درخواست توسط رییس اداره صدور دانشگاه  می باشد.)مستطیل  مرحله اول: 

قرمز(. در این حالت رییس اداره صدور پروانه دانشگاه می تواند دو کار مختلف را انجام دهد)فلش های خروجی از مستطیل قرمز 

های مختلف است(:   بیانگر مسی 



می رود )رد شده در بررسی اولیه( و درخواست در   2این حالت درخواست به وضعیت  که در   : رد درخواست در بررسی اولیه. 1

 می ماند و مجددا  خود رییس اداره صدور می تواند در زمان مناسب  تایید درخواست را انتخاب کرده
ر
 کارتابل رییس اداره صدور باق

 و به وضعیت بررسی اولیه درخواست برود. 

 

 از کارشناسان بر اساس دانشگاه مربوطه نشان خواهد داد .   ن حالت سامانه لیستر در ای .ارجاع به کارشناس: 2

 

در مرحله اول لیست کارشناسان قابل نمایش و انتخاب می باشد )در صورتر که میخواهید لیست کارشناسان فارغ از هر انتخاتی 

( 3اره بعد از انتخاب کارشناس)با استفاده از دکمه شم باشد از دکمه سیی  رنگ در مرحله دو استفاده نمایید(. رییس اداره میتواند 

 به کارشناس مربوطه ارجاع دهد و درخواست در کارتابل کارشناس مربوطه قرار خواهد گرفت. 

 



، دو دکمه قرمز رنگ قابل مشاهده هست که به طور کلی در تمامی درخواست و در تمام مراحل قابل مشاهده برای 4در مرحله 

 قابل مشاهده هست.  صدور پروانه  رییس اداره

.حذف فرایند جهت ارسال مجدد: که در این حالت درخواست از کارتابل حذف شده و در دست متقاض  جهت ارسال مجدد 1

 قرار خواهد گرفت. 

 .بازگشت به مرحله بررسی اولیه رییس اداره: درخواست را در مرحله اولیه در کارتابل رییس اداره قرار می دهد. 2

 

)بررسی کارشناس دانشگاه( قرار دارد، کارشناس در این مرحله بعد از بررسی درخواست دو 3درخواست در وضعیت  : حله دوممر 

های مختلف است(:   انتخاب دارد )فلش های خروجی از مستطیل قرمز بیانگر مسی 

 

های مختلف دکمه هاتی هستند که کارشناسان بر روی  دکمه ها در اقدام و کارشناسی  می بینند.  مسی 

.ارجاع به متقاض  جهت اصلاح: در این حالت درخواست به متقاض  جهت اصلاحات فرستاده شده و متقاض  می توانداصلاحات 1

 د(را انجام داده و به کارشناس بازگشت دهد)این مرحله میتواند بارها تکرار شود تا در نهایت درخواست مورد تایید کارشناس قرار گی  

اداره جهت طرح در کمیسیون:  در صورتر که درخواست مورد تایید کارشناس بود، میتواند در خواست را به رییس  .ارجاع به رییس2

)در انتظار کمیسیون و در کارتابل رییس اداره  5اداره جهت طرح در کمیسیون ارجاع دهد. در این درحالت درخواست در وضعیت 

 صدور پروانه( قرار خواهد گرفت. 

)در انتظار کمیسیون( قرار دارد، رییس اداره صدور پروانه ها در این مرحله  در قسمت اقدام 5واست در وضعیت درخ : مرحله سوم

 و کارشناسی ، قسمتر با عنوان تعیی   تاری    خ کمیسیون خواهد دید: 

 



خ  عنوان شما هنوز تاری    با  تا زمات  که تاری    خ کمیسیون را انتخاب نکرده و دکمه ثبت را انتخاب نکرده باشید، میر  زرشگ رنگ هشدار 

مشاهده می شود و به محض انتخاب دکمه ثبت، این درخواست در لیست پرونده های موجود در   کمیسیون را  ثبت نکرده اید

 کمیسیون تاری    خ ثبت شده قرار خواهد گرفت. 

 های مختلف است(: کارشناس  بعد از بررسی درخواست دو انتخاب دارد )فلش های خروجی از مستطیل قرمز بیانگر مسی  

 

)مخالفت شده در کمیسیون رفته( و در   6درخواست در کمیسیون مخالفت گردید: که در این حالت به وضعیت شماره  .1

د و درنهایت کارشناس  اعلام مخالفت با درخواست را به متقاض  اعلام میکند.   کارتابل کارشناس قرار میگی 

 

د. به محض  که رای کمیسیون در کمیسیون موافقت گردید:که در این حالت  .2 درخواست در کارتابل کارشناس قرار میگی 

 موافقت شده صادر شود، دکمه های صدور موافقت اصولی و دانلود قرارداد تاسیس در قسمت خلاصه فعال می شود. 

 

ها در این مرحله  در )موافقت شده)عقد قرارداد(( قرار دارد، کارشناس اداره صدور پروانه 8درخواست در وضعیت  : مرحله چهارم

قسمت اقدام و کارشناسی، قرداد تاسیس دانلود شده را امضا کرده و بارگزاری میکند و سپس دکمه قرارداد تاسیس امضا شد را در  

د.   کارتابل انتخاب کرده و درخواست در کارتابل کارشناس قرار میگی 

قرار دارد، کارشناس اداره صدور پروانه ها در این مرحله   )در انتظار صدور موافقت اصولی(9درخواست در وضعیت  : مرحله پنجم

در قسمت اقدام و کارشناسی،موافقت اصولی دانلود شده را امضا کرده و بارگزاری میکند و سپس دکمه اعلام صدور موافقت اصولی 

صادر شده در کارتابل  ، وضعیت اخر، با عنوان موافقت اصولی 10به متقاض  را انتخاب کرده و درخواست در وضعیت شماره 

 کارشناس قرار خواهد گرفت.در این وضعیت درخواست را میتوان بایگات  کرد. 

 

 



 شده می باشددر حالت  که فرایند به صورت تفویض ن

ست که به صورت زیر تعریف شده است و در ادامه به بیان جزییات یگ از پیچیده ترین فرایند های طراج شده در سامانه ا این فرایند 

 آن پرداخته می شود. 

 

 

 



اولی   مرحله پس از  هر ارسال درخواست، بررسی درخواست توسط رییس اداره صدور پروانه دانشگاه   : دانشگاه -بررسی اولیه رییس اداره

در  دهد. می باشد.)مستطیل قرمز(. در این حالت رئیس اداره صدور پروانه دانشگاه می تواند درخواست را به کارشناس مربوطه ارجاع 

)در صورتر که میخواهید لیست کارشناسان فارغ از  از کارشناسان بر اساس دانشگاه مربوطه نشان خواهد داد   این حالت سامانه لیستر 

 .  هر انتخاتی باشد از دکمه سیی  رنگ در مستطیل شماره دو استفاده نمایید(. 

 

مربوطه ارجاع دهد و درخواست در کارتابل کارشناس مربوطه قرار خواهد به کارشناس  رئیس اداره می تواند بعد از انتخاب کارشناس 

 2در صورتر که رئیس اداره درخواست را به کارشناس مربوطه ارجاع دهد، درخواست در کارتابل کارشناس و در وضعیت  گرفت. 

 قرار خواهد گرفت. 

 

کارشناس در این مرحله بعد از بررسی درخواست دو انتخاب )بررسی کارشناس دانشگاه( قرار دارد،  2درخواست در وضعیت  : مرحله دوم

های مختلف استدارد )  (: فلش های خروجی از مستطیل قرمز بیانگر مسی 

های مختلف دکمه هایی هستند که کارشناسان بر روی  دکمه ها در اقدام و کارشناسی می بینند.   مسی 

اض  جهت اصلاحات فرستاده شده و متقاض  می توانداصلاحات را در این حالت درخواست به متق ارجاع به متقاضز جهت اصلاح: 

د(  انجام داده و به کارشناس بازگشت دهد)این مرحله میتواند بارها تکرار شود تا در نهایت درخواست مورد تایید کارشناس قرار گی 

د.  : در این حالت درخواست به رئیس اداره  فرستاده شده و در کارتابلارجاع به رئیس اداره   ایشان قرار میگی 

متقاض  می توانداصلاحات را انجام داده و به کارشناس )در انتظار متقاض  )دانشگاه(( قرار دارد، 3درخواست در وضعیت  : مرحله سوم

د(  بازگشت دهد)این مرحله میتواند بارها تکرار شود تا در نهایت درخواست مورد تایید کارشناس قرار گی 

پس از بررسی درخواست را  رئیس اداره( قرار دارد، جهت ارسال به وزارت هر بررسی مدیر ادا)4در وضعیت درخواست  : مرحله چهارم 

 همچنی   می تواند درخواست را به کارشناس جهت بررسی بیشیر بازگشت دهد. دهد.  درمان جهت ارسال به وزارت ارجاع معاون 



 

 پس از بررسی درخواست معاون درمان دانشگاه ( قرار دارد،دانشگاهمعاون درمان )بررسی 5درخواست در وضعیت  : مرحله پنجم

 ارجاع  دهد.همچنی   می تواند درخواست را بهبه رئیس اداره صدور پروانه وزارت  را  میتواند آن  و تکمیل فرم نظر معاون درمان

 جهت بررسی بیشیر بازگشت دهد. یس اداره صدور پروانه دانشگاه ئر 

رئیس اداره صدور پروانه وزارت لیستر  ( قرار دارد،بررسی رئیس اداره صدور پروانه وزارت)6در وضعیت درخواست  : مرحله ششم

می کند، همچنی   می تواند درخواست را در این مرحله به دانشگاه بازگشت  مشاهدهاز کارشناس وزارت جهت ارجاع درخواست را 

 دهد. 

اداره صدور پروانه وزارت  کارشناس  اره صدور پروانه وزارت( قرار دارد،اد کارشناس)بررسی  7درخواست در وضعیت  : مرحله هفتم

د. همچنی   در  صورت موافقت با می تواند درخواست را به رئیس اداره صدور وزارت بازگشت دهد و در وضعیت قبلی قرار میگی 

ورتر که د. همچنی   در صارجاع ده 20طرح در کمیسیون ماده به رییس اداره صدور پروانه وزارت جهت  درخواست می تواند 

گزینه منطبق با فایل متمم را انتخاب کرده و درخواست به کمیسیون نرود و در   ، کارشناس می تواند درخواست افزایش تخت باشد 

د.  19وضعیت شماره   قرار میگی 

در این  را بررسی و بارگزاری نماید.  درخواست همچنان در کارتابل کارشناس قرار گرفته تا کارشناس بتواند نامه ها  : مرحله نوزدهم

مرحله کارشناس میتواند درخواست را به رییس اداره وزارت جهت ارسال  به دانشگاه ارجاع دهد و درخواست در وضعیت بیست 

 قرار خواهد گرفت. 

از بررسی به دانشگاه ا پس ر درخواست در کارتابل رییس اداره صدور وزارت قرار داردو ایشان می توانند درخواست  : مرحله بیستم

 ارجاع داده و یا به کارشناس وزارت برای اصلاح نامه ارجاع دهند. 

پس از بررسی به  را قرار داردو ایشان می توانند درخواست  دانشگاه  درخواست در کارتابل رییس اداره صدور   : مرحله بیست و یکم

 نامه ارجاع دهند.  دانشگاه ارجاع داده و یا به کارشناس وزارت برای اصلاحکارشناس 

قرار داردو ایشان می توانند درخواست را پس از بررسی به  دانشگاه درخواست در کارتابل رییس اداره صدور   : مرحله بیست و دوم

وضعیت نهاتی می باشد،  22قرار گرفته، با توجه به اینکه وضعیت شماره  22و درخواست در وضعیت شماره ارجاع داده  متقاض  

 تواند درخواست را بایگات  نماید. کارشناس می 

 

 



 

 

 رئیس  ( قرار دارد،20جهت طرح در کمیسیون ماده  اداره صدور پروانه وزارتبررسی رئیس )8درخواست در وضعیت  : مرحله هشتم

  بازگشت دهد. ارجاع دهد و یا به کارشناس وزارت  نظارت و اعتباربخشر  مدیرکل به اداره صدور پروانه وزارت می تواند درخواست را 

مدیرکل نظارت و اعتباربخشر در این مرحله تاری    خ  ( قرار دارد،مدیرکل نظارت و اعتباربخشر )بررسی 9درخواست در وضعیت : مرحله نهم

 ه صدور پروانه وزارت ارجاع میدهد. ئیس ادار کمیسیون را مشخص کرده و پرونده را در کمیسیون قرار داده و به ر 

 قرار دارد، و در کارتابل رئیس اداره صدور وزارت (وزارت بهداشت 20در انتظار کمیسیون ماده )10وضعیتدرخواست در  : مرحله دهم

مسی  مختلف وجود  چند  با توجه به رای کمیسیون صدور پروانه وزارت بعد از انجام کمیسیون باید اعلام رای را انجام دهند.  رئیس اداره

که خود شامل دو حالت مختلف می شود: موافقت با درخواست در صورتر که درخواست   مخالفت گردید و تایید در کمیسیون دارد: 

های مختلف  را طی میکنند.    نیازمند قرارداد تاسیس باشد و یا درحالتر که نیازمند موافقت باشد، که با توجه به هر وضعیت مسی 

 در ابتدا مسی  مخالفت شد را بررسی مینماییم: 

)بررسی نهاتی مدیر صدور پروانه دانشگاه )مخالفت(( و در کارتابل رئیس اداره صدور دانشگاه 11در وضعیتدرخواست  : مرحله یازدهم

 ایشان میتوانند درخواست را به کارشناس دانشگاه ارجاع دهند.  قرار دارد،

ابل کارشناس اداره صدور )بررسی نهاتی کارشناس صدور پروانه دانشگاه )مخالفت(( و در کارت12درخواست در وضعیت : مرحله دوازدهم

ایشان میتوانند نتیجه درخواست را به متقاض  ارجاع دهند. درخواست در این وضعیت در کارتابل کارشناس دانشگاه  دانشگاه قرار دارد،

د. کارشناس دانشگاه می تواندد در این وضعیت درخواست را بایگات  کنند.   قرار میگی 
 و در وضعیت پایات 

 نمایش داده شده اند.  ینکته: در دیاگرام فرآیند، وضعیت های پایایز به رنگ خاکسی   

دهم ز ی وجود ندارد.  : مرحله سی   مخالفت گردید. وضعیت پایات  در کارتابل کارشناس که امکان انجام هیچ  مسی 



 

 در صورتر که با درخواست موافقت شود، دو مسی  مختلف وجود دارد: 

 

 

پروانه ، رییس اداره صدور و نیازمند قراردادتاسیس باشد  در صورتر که درخواست در کمیسیون موافقت شده باشد  : مرحله چهاردهم

 تر کارشناس وزا)بررسی  14درخواست در وضعیت ارجاع می دهند. جهت بررسی قررادادتاسیس را به کارشناس وزارت  وزارت درخواست

درخواست را به میتوانند بعد از بررسی کارشناس وازرت، قرار دارد.  پروانه وزارتو در کارتابل کارشناس اداره صدور  (و موافقت کمیسیون

 دهند.  به دانشگاه ارجاع رئیس اداره صدور پروانه وزارت، جهت بررسی قراردادتاسیس و ارسال آن



از بررسی قرارداد تاسیس میتوانند درخواست را به دانشگاه ارسال بعد در این مرحله رییس اداره صدور پروانه وزارت  : مرحله پانزدهم

  نمایند. 

 صدور دانشگاه( و در کارتابل رئیس اداره صدور دانشگاه قرار دارد، اداره رییس)بررسی 16 درخواست در وضعیت : مرحله شانزدهم

 ایشان میتوانند درخواست را به کارشناس دانشگاه ارجاع دهند. 

)بررسی کارشناس صدور پروانه دانشگاه( و در کارتابل کارشناس اداره صدور دانشگاه قرار 17 درخواست در وضعیت مرحله هفدهم: 

اداره صدور دانشگاه  امضای قرارداد تاسیس متقاض  میتوانند درخواست را جهت ارسال به وزارت به رییس تایشان بعد از دریاف دارد،

 ارجاع دهند. 

 

 

میتوانند درخواست را به   شانیدانشگاه قرار دارد، اپروانه اداره صدور  مدیر و در کارتابل 18 تیدرخواست در وضع دهم: جمرحله ه

 وزارت جهت صدور موافقت اصولی ارجاع دهند. 



درخواست را  توانند یم شانیاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد و ا سییدرخواست در کارتابل ر  تحال نیدر ا : بیست و چهارممرحله 

درخواست  توانند یم از یدر صورت ن ی   صدور نامه موافقت به کارشناس مربوطه ارجاع دهند، همچن ی   و همچن سیقرادادتاس جهت بررسی

 را به دانشگاه بازگشت دهند. 

درخواست را  توانند یم شانیاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد و ا کارشناسدرخواست در کارتابل   تحال نیدر ا : پنجمو  ستیمرحله ب

یگ ارسال کرده و درخواست را به کارتابل و  سیقرادادتاس پس از بررسی موافقت اصولی، آن ها را بارگزاری نموده و همچنی   به صورت فی  

 رییس اداره صدور پروانه وزارت جهت ارسال به دانشگاه ارجاع دهند. 

به درخواست را  توانند یم شانیاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد و ا سییحال درخواست در کارتابل ر  نیدر ا : ششمو  ستیمرحله ب

 دانشگاه ارجاع دهند. 

درخواست را به  توانند یم شانیقرار دارد و ا دانشگاه اداره صدور پروانه  سییحال درخواست در کارتابل ر  نیدر ا : هفتمو  ستیمرحله ب

 . کارشناس مربوطه ارجاع دهند 

و میتوانند نتیجه موافقت را  قرار دارد  دانشگاهاداره صدور پروانه  کارشناسحال درخواست در کارتابل   نیا در  : هشتمو  ستیمرحله ب

د. کارشناس دانشگاه می  به متقاض  اعلام نمایند.   قرار میگی 
درخواست در این وضعیت در کارتابل کارشناس دانشگاه و در وضعیت پایات 

 بایگات  کنند. د در این وضعیت درخواست را نتوان

در مرحله پایات  و در وضعیت صادر شد قرار دارد. با توجه به پایات  بودن این وضعیت کارشناس درخواست   : بیست و نهممرحله 

 میتواند درخواست را بایگات  کند. 

ور پروانه وزارت در وضعیت در صورتر که درخواست نیازمند قراردادتاسیس نباشد و تنها نیازمند نامه موافقت می باشد، رییس اداره صد

( و در وضعیت شماره ارسال به کارشناس وزارت جهت صدور نامه موافقت)موافقت در کمیسیون(مسی  مرتبط را باید انتخاب کرده ) 10

د.  30   قرار میگی 

 



د اداره صدور پروانه درست کارشناس درخواست در   م: ا سیمرحله  میتوانند پس  و ایشانوزارت جهت بررسی نامه موافقت قرار میگی 

 از بارگزاری نامه موافقت درخواست را به رییس اداره صدور پروانه وزارت جهت ارسال به دانشگاه ارجاع دهند. 

پس از  توانند یم شانیو ا د ی  گینامه موافقت قرار م وزارت جهت بررسی مدیر اداره صدور پروانهست درخواست در د  م: و یک مرحله سی

 . ارسال کنند دانشگاه  نامه موافقت درخواست را به بررسی

در کارتابل رییس اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد و ایشان میتوانند درخواست را به کارشناس جهت درخواست   م: و دو  مرحله سی

 اعلام نتیجه ارسال نمایند. 

موافقت را به  جهینت توانند یور پروانه دانشگاه قرار دارد و محال درخواست در کارتابل کارشناس اداره صد نیدر ا  م: و سو  مرحله سی

 . کارشناس دانشگاه مید ی  گیقرار م ات  یپا تیدر کارتابل کارشناس دانشگاه و در وضع تیوضع نی. درخواست در اند یاعلام نما متقاض  

 کنند.   گات  یدرخواست را با تیوضع نید در انتوان

 تواند یکارشناس م  تیوضع نیبودن ا ات  یصادر شد قرار دارد. با توجه به پا تیو در وضع ات  یپا درخواست در مرحله  م: وچهار  مرحله سی

 کند.   گات  یدرخواست را با

 نکته: 

ز درخواست  نیازمند قرارداد تاسیس باشد،در فرم نتیجه کمیسیون باکس مربوط به قراردادتاسیس آنها  در صوری  که بخش یا تجهی 

ند.در صوری  که این مقادیر نمایش داده می شود و بطور  پیش فرض مقادیر از اطلاعات پایه سامانه،در این باکس ها قرار می گی 

 مورد تایید شما میباشد آنها را ثبت کنید،درغی  اینصورت می توانید مقادیر را ویرایش کنید. 

(در صوری  که موسسه فعال 1زمایز که بخش درخواست داده می شود،زمانبندی قراردادتاسیس بخش به دو صورت خواهد بود: 

یوترایی به موسسه فعال،مدت قراردادتاسیس 
ز  12باشد،این زمانبندی مربوط به خود بخش می باشد،مثلا در اضافه کردن بخش فی 

 مانده از قراردادتاسیس 2ماه می باشد 
 
(در صوری  که موسسه در مرحله موافقت اصولی باشد،زمانبندی بخش ماکزیمم "زمان باق

 مانده باشد و  36و"زمانبندی بخش "می باشد.مثلا اگر موسسه" 
 
ماه زمانبندی بخش  12ماه از زمان قراردادتاسیس موسسه باق

 ماه بعنوان زمان قرارداد تاسیس بخش در نظر گرفته می شود.  36باشد،نهایتا 

ز محاسبه می  ز بار -شودکه این تعداد ماه،از زمان کلیک کردن دکمه دانلود موافقت اصولی بخش/تجهی  در واقع زمایز که برای اولت 

ه میگردد.   دکمه دانلود موافقت اصولی کلیک می شود،تاری    خ صدور موافقت اصولی در سامانه ذخی 


