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 «هاسازماندهی اطلاعات کتابخانه

 معرفی کارگاه

ها و مراکز سازماندهی استاندارد اطلاعات یکی از ارکان اساسی ارائه خدمات مؤثر در کتابخانه

ایجاد هماهنگی در فرآیند توصیف کتابشناختی،  نویسی متمرکز بارسانی است. فهرستاطلاع

های کاری، موجب ارتقای کیفیت و انسجام دادهبندی منابع، ضمن کاهش دوبارهپردازی و ردهموضوع

 .شودجویی در زمان و هزینه و افزایش دقت و قابلیت بازیابی اطلاعات میای، صرفهکتابخانه

نویسی متمرکز و های فهرستحور، به معرفی اصول و شیوهماین کارگاه با رویکردی کاربردی و مهارت

پردازد. همچنین نقش افزار کتابخانه آذرسا مینحوه استفاده از رکوردهای استاندارد در نرم

بندی و استفاده صحیح از رکوردهای سازی موضوع و ردهمستندسازی اصطلاحات، یکدست

 .طلاعات بررسی خواهد شدکتابشناختی در ارتقای کیفیت فرآیند سازماندهی ا

 اهداف کارگاه

 نویسی متمرکزآشنایی با مفهوم، مبانی و اهمیت فهرست. 

 بندیپردازی و ردهسازی موضوعنویسی متمرکز در یکدستتبیین نقش فهرست. 

 افزار های مستندسازی اصطلاحات و مستندات موضوعی در نرمآشنایی با اصول و روش

 .کتابخانه آذرسا

 حوه استفاده، ارزیابی و ویرایش رکوردهای کتابشناختی استانداردآشنایی با ن. 

 هانویسی متمرکز در کتابخانهها و الزامات اجرای فهرستبررسی مزایا، چالش. 

 کنندگان در سازماندهی استاندارد و یکپارچه منابع اطلاعاتیارتقای مهارت شرکت. 

 مخاطبان

 کارشناسان سازماندهی اطلاعات 

  رسانیها و مراکز اطلاعکتابخانهمسئولان فنی 



 بندیکتابداران و کارشناسان حوزه فهرستنویسی و رده 

 های کارگاهسرفصل

 نویسی متمرکزمفاهیم و مبانی فهرست .1

 نقش استانداردهای کتابشناختی در سازماندهی اطلاعات .2

 پردازی و کنترل مستندات موضوعیاصول موضوع .3

 نابع اطلاعاتیبندی مسازی موضوع و ردهاصول یکدست .4

 افزار کتابخانه آذرسامستندسازی اصطلاحات و موضوعات در نرم .5

 نحوه استفاده و ارزیابی رکوردهای کتابشناختی متمرکز .6

 هانویسی متمرکز در کتابخانهها و الزامات فهرستمزایا، چالش .7

 های عملی و تحلیل رکوردهای کتابشناختیبررسی نمونه .8

 و ارزیابی رکوردهای فهرستنویسی متمرکزتمرین عملی استفاده، ویرایش  .9

 روش برگزاری

 ارائه مباحث نظری و کاربردی 

 های واقعیآموزش عملی با استفاده از نمونه 

 بررسی و تحلیل رکوردهای کتابشناختی 

 افزار آذرساهای عملی در محیط نرمانجام تمرین 

 دستاوردهای مورد انتظار

 :قادر خواهند بودکنندگان در پایان این کارگاه، شرکت

 کارگیری کنندافزار کتابخانه را تشریح و بهنویسی متمرکز در نرماصول و کاربردهای فهرست. 

 رکوردهای کتابشناختی استاندارد را ارزیابی و در فرآیند سازماندهی اطلاعات استفاده کنند. 



 صورت یکدست و استاندارد مدیریت کنندبندی منابع را بهموضوعات و رده. 

 صورت صحیح مدیریت و افزار کتابخانه آذرسا بهصطلاحات و مستندات موضوعی را در نرما

 .مستندسازی کنند

 ای را ارتقا دهندهای کتابخانهکیفیت، انسجام و قابلیت بازیابی داده. 

 مدت زمان کارگاه

 ساعت 2

 


