[bookmark: _GoBack]شرح وظایف کمیسیون پزشکی
1-تعیین و تکلیف استعلاجی های کمتر از سه روز پرسنل دانشگاه
2-زدن ابلاغ سالانه برای اعضای کمیسیون پزشکی و دبیر کمیسیون 
3-تشکیل پرونده و تفکیک و دسته بندی پرونده ها بر اساس رشته های تخصصی جهت طرح در کمیسیون پزشکی مربوطه
4-انجام مکاتبات و هماهنگی های لازم برای برگزاری جلسات کمیسیون پزشکی
5-تهیه ابلاغیه آراء صادر شده کمیسیون پزشکی به مبادی استعلام کننده
6-تهیه گزارش مالی در پایان هر فصل و ارائه آن به دبیر کمیسیون
7-تکمیل آمار عملکرد کمیسیون های پزشکی و ارائه گزارش ماهیانه به مافوق
8-پاسخگویی به متقاضیان و تکریم ارباب رجوع
